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Manual del autor
Cómo registrar e ingresar un nuevo artículo en la plataforma OJS

Guía paso a paso, de la creación de cuenta al envío completo



1 Crear una cuenta

• Ingrese al sitio web de la revista AJES.

• En la esquina superior derecha, haga clic en “Registrarse” 
para iniciar la creación de su cuenta de autor.

• Si ya cuenta con una cuenta, puede usar la opción “Entrar” 
en su lugar.

Se recomienda usar el mismo correo electrónico institucional en 
todos sus envíos a la revista.
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2 Completar el formulario de 
registro

• Complete los datos de su perfil: nombre, apellidos, 
afiliación institucional y país.

• Complete los datos de acceso: correo electrónico, nombre 
de usuario y contraseña.

• Marque las casillas de consentimiento marcadas como 
obligatorias.

• Haga clic en “Registrarse” para crear su cuenta.

AJES · Andean Journal of Engineering Sciences — Manual del autor 3



3 Iniciar un nuevo envío

• Una vez dentro de su cuenta, si aún se encuentra en el 
menú principal, haga clic en “Realizar un nuevo envío”.

• En esta misma página puede revisar la lista de 
comprobación con los requisitos que debe cumplir su 
manuscrito antes de enviarlo.

Revise cada punto de la lista de comprobación: los envíos que no 
cumplan estos requisitos serán devueltos a los autores.
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4 Seleccionar idioma, sección y 
requisitos

• Seleccione el idioma del envío y la sección a la que 
pertenece el artículo.

• Marque cada una de las casillas de “Requisitos de envío”, 
confirmando que su manuscrito cumple con cada punto.

• Haga clic en “Guardar y continuar”.

Si una casilla obligatoria queda sin marcar, PKP resaltará el campo 
en rojo hasta que se complete.
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5 Aceptar la declaración de 
derechos de autor

• Lea la declaración de derechos de autor y la política de 
privacidad de datos.

• Marque ambas casillas de aceptación.

• Haga clic en “Guardar y continuar”.

Si deja alguna casilla sin marcar, el sistema mostrará en rojo el aviso 
“Este campo es obligatorio”.
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6 Cargar el archivo del envío

• Al guardar el paso anterior, el sistema avanza 
automáticamente al paso 2, “Cargar el envío”.

• Haga clic en “Subir fichero” y suba el documento de su 
manuscrito.

• Una vez cargado el archivo, haga clic en “Guardar y 
continuar”.
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7 Documentos que deben 
acompañar el envío

• Junto con el manuscrito, suba también la plantilla del 
artículo y la carta de presentación (cover letter), ya 
completas.

• Descargue ambas plantillas oficiales desde:

andeanjournals.org/AJES_template_ESP.docx

andeanjournals.org/AJES_cover_letter_ES.docx

Estos documentos son parte de la formalidad del envío: presentar el 
artículo en su versión final —no un borrador— es indispensable para 
que la revisión pueda comenzar.

Plantilla del artículo
Carta de presentación
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8 Introducir los metadatos del 
artículo

• Complete el título, subtítulo y resumen del artículo.

• Verifique los datos de autoría y colaboradores.

• Añada las palabras clave del manuscrito.

• Haga clic en “Guardar y continuar”.
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9 Confirmar el envío

• El sistema confirma que el archivo se cargó correctamente 
y que el envío está listo.

• Puede volver atrás para revisar o ajustar la información 
antes de continuar.

• Cuando esté listo, haga clic en “Finalizar envío”.
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10 Envío completado

• Su artículo fue enviado con éxito a la revista AJES.

• Recibirá un correo electrónico de confirmación de su envío.

• El equipo editorial se pondrá en contacto una vez que el 
envío haya sido revisado.

Desde esta pantalla también puede revisar su envío, crear uno nuevo 
o volver al escritorio.

Importante: revise su correo electrónico con frecuencia durante todo 
el proceso editorial; es el medio por el cual la revista le mantendrá al 
tanto del avance de su envío.
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